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~A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE PEQUERI, no uso de suas

atribuigdes legais e regimentais, faz saber que o Plenario aprovou e o Prefelto Mumc1
sancionou a seguinte Lei: cHV

CAPITULO I V TOS

DAS DISPOSICOES GERAIS

; : By A ES
Art. 1° - Esta Lei define e organiza a estrutura administrativa da Camara mum pa'frﬁe
Pequeri, com os seguintes objetivos:

I - assegurar maior dinamismo e modernidade nos procedimentos da Casa Legislativa;

Il - assegurar aos servidores integrantes do quadro de pessoal da Cimara Municipal
remuneragio condizente com a natureza e complexidade do trabalho e qualificagdo para seu

exercicio;

III - reconhecer a importincia da execugdo das atribuigdes do cargo publico e
desenvolvimento de agdes que visem a melhoria da qualidade do Poder Legislativo

Municipal;

IV - consolidar o quadro de pessoal da Cémara Municipal de Pequeri, reunindo em wnico
quadro as principais informagdes acerca dos cargos que integram o referido quadro e
adequando-os a realidade funcional ora constatada no cotidiano.

V - erradicar e previnir a incidéncia de moléstias profissionais de qualquer tipo. (ﬁ/m 2

Art. 2° - Para os efeitos desta Lei, considerar-se-a os seguintes conceitos:

I - CARGO DE PROVIMENTO EFETIVO: ¢ aquele ocupado por servidor aprovado em I\ N,
concurso publico, conforme preceitua o artigo 37 da Constituigdo Federal.

Il - CARGO DE PROVIMENTO EM COMISSAO: é aquele ocupado por servidor
nomeado para exercer fungdes de confianga, como assessoria, diregio e chefia. O provimento
destes cargos ocorre por livre nomeagao e exonerac;ao através de ato da Mesa Diretora, sem _

exigéficia de,concurso publico.
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111 - QUADRO DE CARGOS E SALARIOS: relagio de cargos de provimento efetivo e
em comissdo que integram o quadro de pessoal necessario e adequado a consecugdo dos
objetivos da Camara Municipal de Pequeri.

IV - VENCIMENTO: ¢ a retribui¢do pecunidria paga pelo exercicio de um cargo, com
valor fixado em lei, excluidas quaisquer vantagens, gratificagdes e/ou adicionais.

V - GRATIFICACAO: é a vantagem pecunidria de carater transitorio, criada para atender
especificidades e responsabilidades em razdo da fungdo exercida e atribuida aos servidores
ocupantes dos cargos que compde o quadro de pessoal da Camara Municipal de Pequeri.

VI - REMUNERACAO: é o vencimento do cargo, acrescido das vantagens pecunidrias
estabelecidas em lei.

CAPITULO II
DOS CARGOS, PROVIMENTO E REGIME JURIDICO

Art. 3° - O Quadro de Pessoal da Camara Municipal de Pequeri ¢ composto pelos cargos de
provimento efetivo e de provimento em comissao.

Parigrafo Unico: em ambos os provimentos mencionados no caput deste artigo e em
qualquer hipétese, deverdo ser observados e cumpridos os requisitos para investidura no
cargo.

Art. 4° - Ficam criados os seguintes cargos que compdem o quadro de pessoal:

I - Diretor Administrativo;

II - Assessor Juridico; 0/(/

III - Assessor Contébil;

IV - Assistente Legislativo; m
V- Servigos Gerais.

Paragrafo Unico: a natureza das ocupagdes, requisitos para investidura, atribuigdes,
vencimentos e nimero de vagas estdo fixados no Anexo I. que € parte integrante desta Lei.

Art. 5° - O Controle Interno sera exercido através de Fun¢éio Gratificada exercida por um

servidor preferencialmente efetivo. =2

Parigrafo Unico: O servidor designado para exercer a fungdo gratificada perceberd o

vencimento do cargo em que estéd lotado acrescida de 15% (quinze por cento) do valor dos ~
seus vencimentos brutos. @e
Art. 6° - Havendo viabilidade orgamentaria e financeira, podera a Mesa Diretora propor, <

anualmente, reajuste nos vencimentos dos servidores que compde o quadro de pessoal da
Céamara Municipal de Pequeri, conforme indice oficial de recomposi¢@o da moeda.
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Art. 7° - Em casos de excepcional interesse publico e na auséncia de concurso publico
vigente, fica a Cimara Municipal de Pequeri autorizada a realizar processo seletivo
simplificado para a contratagdo tempordria de pessoal, observados os seguintes critérios:

I - A contratagio sera realizada para atender situagdes que demandem a prestagdo de servigos
essenciais, cuja interrupgdo possa gerar prejuizo a boa gestdo publica.

II - O processo seletivo devera ser amplamente divulgado, garantindo a publicidade e a
transparéncia do procedimento, e respeitara os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia.

Art. 8° - Aplica-se aos servidores da Camara Municipal as mesmas normas dispostas no
Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Pequeri - MG, em especial os direitos,
deveres e sangdes.

Art. 9° - O Regime Previdenciario sera o Regime Geral de Previdéncia Social - RGPS -
INSS, cabendo o setor de contabilidade realizar as reten¢do e repasse das contribuigdes
previdenciarias em folha, conforme tabela vigente.

CAPITULO 111 :
DA CONSOLIDACAO DO QUADRO DE PESSOAL E DAS ALTERACOES

POSTERIORES W
Art. 10° - Fica instituido e consolidado o quadro de cargos e saldrios da Camara Municipal

de Pequeri, onde se encontram a nomenclatura, numero de vagas, carga horaria e
vencimentos dos mesmos, conforme quadro constante no Anexo II, que é parte integrante

AL
desta Lei. % @

Art. 11° - A criagdo de novos cargos, fungdes ou empregos publicos, bem como a alteragio
da estrutura administrativa da CAmara Municipal de Pequeri, devera observar rigorosamente
os principios da legalidade, moralidade, eficiéncia, economicidade e proporcionalidade,
conforme disposto no art. 37 da Constitui¢do Federal.

Art. 12° - Para garantir a economicidade e a eficiéncia na gestdo dos recursos publicos, fica %
determinado que: ~

I - A criagdo de cargos e a reestruturagdo administrativa somente poderdo ser realizad
mediante justificativa técnica, contendo:

a) Estudo de impacto financeiro-orgamentario; e
b) Demonstragdo da necessidade administrativa;
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¢) Indicag@o de fonte de recursos para custeio.

Il - Toda alteragdo que implique aumento de despesas devera ser aprovada por maioria
absoluta dos vereadores, nos termos do Regimento Interno da Camara Municipal.

Art. 13° - A Mesa Diretora podera propor alteragdes na estrutura administrativa da Camara
Municipal, desde que:

I - Nido comprometam o limite prudencial de gastos com pessoal estabelecido pela Lei de
Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n° 101/2000);

II - Sejam acompanhadas de medidas compensatérias, como redugio de despesas em outras
areas.

Art. 14° - O disposto neste Capitulo ndo se aplica as alteragdes impostas por legislagdo
federal ou estadual, decisdes judiciais ou outros atos normativos de carater obrigatério.

CAPITULO 1V
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 15° As despesas operacionais com a realizagio desta lei correrdo a conta de dotagdes
préprias do Orgamento Anual da Camara Municipal.

Art. 16° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, retroagindo seus efeitos a 02 de
Janeiro de 2025.

Art. 17° - Revoga-se expressamente todas as disposi¢des contidas nas Leis de nimero
950/2003, 999/2005, 1274/2013, 1.371/2017, 1.382/2017 e 1.472/2019 e suas alteragdes,
respectivamente.

Camara Municipal de Pequeri, 03 de Janeirg-de 2025.
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PRESIDENTE DA CAMARA =
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ANEXO 1
CARGO Diretor Administrativo
NATUREZA Comissionado
VAGAS 01 (uma)
REQUISITOS Formagdo superior, preferencialmente em Administragdo, Gestao
MINIMOS Publica, Direito e/ou Contabilidade.

CARGA HORARIA | 30 horas/semanais

VENCIMENTOS | R$ 3.000,00 (trés mil reais)

Supervisionar as atividades administrativas da Camara Municipal,
garantindo a eficiéncia e o bom funcionamento dos processos internos;

Coordenar os servigos de apoio e as dreas administrativas, como
protocolo, arquivo, comunicagdo interna ¢ externa, recursos humanos ¢
infraestrutura;

Auxiliar a Mesa Diretora na organizagdo logistica das sessdes
legislativas, incluindo a preparagio de documentos, registros e a
N coordenagdo das atividades de suporte aos vereadores;
ATRIBUICOES:
Acompanhar a gestio de contratos e relagdes trabalhistas, assegurando
conformidade com a legislagao vigente;

Coordenar a gestdo do patriméonio da Camara Municipal, incluindo bens
moveis e imdveis, e a manutengdo de infraestrutura;

Garantir a implementagdo de politicas de compras e contratos. zelando
pela transparéncia e pelo cumprimento da legislagdo sobre licitagdes:

Auxiliar a organizagdo de eventos, audiéncias publicas e atividades que
aproximem os cidaddos das agdes legislativas;

Supervisionar o uso da tecnologia na Camara, incluindo sistemas
administrativos, comunicagio e gerenciamento de dados;

Desenvolver e manter controles internos para garantir a transparéncia e
a boa gestdo dos recursos publicos;

Remeter ao Presidente da Camara toda e qualquer irregularidade 7
presente nos processos administrativos da Camara.
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Assessor Juridico

NATUREZA Comissionado

VAGAS 01 (uma)
REQUISITOS Formagdo superior completa em Direito e regular inscrigio na
MINIMOS Ordem dos Advogados do Brasil - OAB.

CARGA HORARIA | 30 (trinta) horas semanais

VENCIMENTOS [ R$ 5.500,00 (cinco mil e quinhentos reais)

Assegurar a constitucionalidade e legalidade dos atos legislativos e
administrativos da Camara Municipal:

Emitir pareceres sobre matérias em tramitagdo e questdes legislativas,
especialmente aquelas de maior complexidade;

Orientar a Mesa Diretora, Vereadores e Comissdes Permanentes em
questdes legais e juridicas;

Auxiliar na redagdo de proposi¢des legislativas, garantindo a clareza e
conformidade com as técnicas legislativas;

Prestar suporte juridico durante audiéncias publicas, sessGes plenarias e
ATRIBUICOES: reunides de comissoes;

Orientar a administragdo interna da Camara em questdes relacionadas a
legislagdo administrativa, trabalhista, licitagGes e contratos;

Analisar e elaborar contratos administrativos, convénios, portarias e
outros atos administrativos;

Representar juridicamente a Camara, quando necessario, em processos
Jjudiciais ou administrativos;

Orientar sobre a aplicagdo de normas internas e outras disposigdes
legais;

Dar suporte juridico as atividades de fiscalizagdo exercidas pela
Céamara sobre o Executivo;

Manter atualizada a base de normas juridicas aplicaveis a Camara e ao
Municipio;

Divulgar atualizagdes legislativas e decises judiciais relevantes para a
atuagdo da Camara e dos vereadores;
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CARGO Assessor Contabil
NATUREZA Comissionado
VAGAS 01 (uma)
REQUISITOS Formagdo superior completa em Contabilidade e regular inscrigdo
MINIMOS no Conselho Regional de Contabilidade - CRC.
CARGA HORARIA | 30 horas/semanais
VENCIMENTOS | R$ 5.500,00 (cinco mil e quinhentos reais)
Auxiliar na elaboragio e execugdo do orgamento anual da Camara
Municipal;
Garantir a conformidade com a Lei de Responsabilidade Fiscal e outras
normas legais aplicadas a Contabilidade Publica;
Elaborar e manter atualizados os registros contabeis, assegurando a
transparéncia e a conformidade com as normas vigentes;
ATRIBUICOES: Controlar receitas, despesas, ativos e passivos da Camara;

Preparar balancetes mensais, demonstrativos financeiros e relatérios
contabeis;

Elaborar os relatorios e documentos exigidos pelos Orgdos de
fiscalizagdo e controle externo, como o Tribunal de Contas;

Elaborar a folha de pagamento dos servidores, incluindo os
vencimentos, possiveis adicionais, descontos legais e outros beneficios;

Garantir o recolhimento e repasse correto de encargos trabalhistas,
previdenciarios e fiscais, como INSS e Imposto de Renda;

Enviar obrigagdes acessorias, como GFIP, RAIS, eSocial e DIRF,
dentro dos prazos estabelecidos por Lei;

Atuar em conformidade com a Legislagio Trabalhista e Previdenciaria
vigente;

Assessorar, no que for preciso, a Comissdo Permanente de Finangas e
Orgamento ou outra que se fizer necessaria;

Exercer outras atividades correlatas.
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Assistente Legislativo

NATUREZA Provimento Efetivo

VAGAS 02 (duas)

REQUISITOS Ensino Médio Completo
MINIMOS

CARGA HORARIA | 30 horas/semanais

VENCIMENTOS | R$ 2.000,00 (dois mil e reais)

Registrar e acompanhar as sessdes plendrias;

Auxiliar na redagio e revisio das atas das sessdes ordinérias,
extraordinaria e solenes;

Auxiliar o Presidente da Camara na condug@o das sessdes;

Receber, registrar e organizar proposigdes legislativas (projetos de Lei,
requerimentos, indicagdes e etc);

ATRIBUICOES:
Controlar o tramite de matérias legislativas entre comissdes e plenarios;

Encaminhar correspondéncias oficiais aos vereadores, 6rgios puiblicos e
demais interessados;

Zelar pela organizagdo e conservagdo dos registros da Camara;

Auxiliar na organizagdo e controle do patriménio fisico e material da
Camara:

Colaborar com a administragdo interna na execugdo de contratos e
licitagdes;

Colaborar, no que for preciso com as comissdes permanentes e
assessores técnicos;

Atender, de forma cordial, ao piblico e as autoridades locais
(presencialmente ou por telefone);

Exercer outras atividades correlatas.
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CARGO Servigos Gerais
NATUREZA Provimento Efetivo
VAGAS 01 (uma)
REQUISITOS Nivel Fundamental
MINIMOS
CARGA HORARIA | 30 horas/semanais
VENCIMENTOS | R$ 1.518,00 (hum mil quinhentos e dezoito reais)
Servico de copa, incluindo preparo de café e lanche para os
vereadores e servidores;
Manutengdo e limpeza das dependéncias fisicas da Camara
ATRIBUICOES: Municipal;
Entregas de correspondéncias e servigos externos;
Executar outras atividades correlatas as acima descritas, a critério
do superior imediato.
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FUNCAO Controle Interno
GRATIFICADA
FORMA DE Designagdo
SELECAO
VAGAS 01 (uma)
REQUISITOS Formagdo superior, preferencialmente em Administragdo, Gestdo
MINIMOS Publica, Direito e/ou Contabilidade.

VENCIMENTOS | Acréscimo de 15% (quinze por cento) sob o vencimento bruto

Proceder a avaliagdo da eficiéncia, eficdcia e economicidade do
Sistema de Controle Interno do Poder Legislativo Municipal;

Revisar e orientar a adequagdo da estrutura administrativa do
Poder Legislativo com vistas a racionalizagdo do trabalho,
objetivando o aumento da produtividade e a redugdo de custos
operacionais;

ATRIBUICOES: Supervisionar as medidas adotadas pelo Legislativo Local para o
retorno da despesa total com pessoal ao respectivo limite caso
necessario, nos termos dos arts. 22 ¢ 23 da Lei Complementar

101/2000 (LRF).

Realizar o controle dos limites e das condig¢des para a inscri¢do de
despesas em restos a pagar;

Examinar as fases de execu¢do da despesa, inclusive verificando
a regularidade das licitagdes e contratos, sob os aspectos da
legalidade, legitimidade. economicidade e razoabilidade:

Avaliar em que medida existe na Camara Municipal um ambiente
de controle em que os servidores estejam motivados para o
cumprimento das normas ao invés de desprezé-las;

Cientificar a autoridade responsavel quando constatadas
ilegalidades ou irregularidades na Administragdo do Legislativo
local;

Preparar documentos e relatérios com vistas ao controle
financeiro, orgamentdrio e patrimonial da Camara.
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ANEXOII
QUADRO CONSOLIDADO DOS CARGOS E SALARIOS

CARGO VAGAS | REQUISITOS | CH | VENCIMENTO

Diretor Administrativo 01 NS 30 R$ 3.000,00

Assessor Juridico 01 NSE 30 R$ 5.500,00

Assessor Contabil 01 NSE 30 R$ 5.500,00

Assistente Legislativo 02 NM 30 R$ 2.000,00

Servigos Gerais 01 NF 30 R$ 1.518,00

Legenda:

CH: Carga Horaria

NS: Nivel Superior (vide anexo I desta Lei)

NSE: Nivel Superior Especifico (vide anexo I desta Lei)
NM: Nivel Médio

NF: Nivel Fundamental
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EXPOSIGAO DE MOTIVOS

O presente projeto tem por finalidade melhorar o funcionamento dos servigos a
serem prestados por esta Egrégia Casa de Leis.

A Cimara Municipal hoje funciona com quatro servidores que ocupam os cargos de
secretario, servigos gerais, assessoria juridica e auxiliar legislativo I, cargos esses criados
pelas Leis n° 950/2003, 999/2005, 1.274/2013, 1.371/2017, 1.382/2017 e 1.472/2019. Ocorre
que a demanda em atender os vereadores e a populagio vem crescendo, existindo a
necessidade de criar mais vagas no Poder Legislativo, ao invés de terceirizar servigos

essenciais.
A fim de atender ao acima esclarecido, esta mesa diretora transformou a

nomenclatura de alguns cargos j4 existente e criou mais 2 vagas (Assessor Contbil e Diretor
administrativo), em prol de melhor atender os anseios desta casa, buscando melhorias no

atendimento dos trabalhos do Legislativo.
Assim, solicito o apoio dos parlamentares representantes desta Casa de Leis, para

apreciagio e aprovagdo do presente Projeto de Lei Complementar.

Despego-me renovando meus votos de estima e consideragdo a todos os pares.

Ciamara Municipal de Pequeri, 20 de Janeiro de 2025.
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Cleydso |lva Angelo

PRESIDENTE DA CAMARA

Ronaldo Femandes de S Pedro Paulo de Freitas Menezes

VICE-PRESIDENTE SECRETARIO
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